
学校法⼈学習院 名刺発注マニュアル  

【150周年デザイン名刺】※2022 年 7 ⽉〜2028 年 3 ⽉  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【発注の流れ】  

1．学校法⼈学習院名刺発注書に必要事項をご記⼊いただき、E-mail、FAXまたは院内便で、学習院 

蓁々会名刺担当へお送りください。  

「校正原稿送付先」「名刺の種類」は必須項目です。 

「名刺データ」に記入いただいた内容で校正原稿を作成しますが、見本となる原稿（名刺のコピーに 

補筆修正したもの等）を添付いただく場合は、名刺データの記入を省略できます。 

また「増刷」で内容に変更がない場合は、現物を添付いただければ名刺データの記入を省略できます。 

2．名刺担当より、ご担当者様へ校正原稿をお送りいたします。万一、発注書をお送りいただいてから3営業日を 

過ぎても届かない場合は、お手数ですが担当までお問い合わせください。                                                                                                                                                                          

3．校了後5営業日ほどで、名刺・納品書・請求書をお届けいたします。（親展院内便または持参）  

 

【名刺の種類について】 

名刺の種類は、既存デザイン「定型」と個別デザイン「定形外」があります。「定型名刺見本」に掲載の 

デザインが定型、それ以外は定型外となります。 

定形外は専門の業者に依頼するため、定型よりもお届けまでに日数がかかります。ロゴは、１５０周年 

マーク印刷と、校章型押しから選べます。台紙は、白とクリーム色の２種類があります。印刷見本を添付 

いただければ、それに合わせて校正原稿を作成します。 

 

【発注書の受付先】 

定型は学習院蓁々会事務室で承ります。定形外は大学売店（輔仁会館2F）および事務室で承ります。 

 

定型名刺価格表（税込）※定形外の価格につきましてはお問い合わせください。 

枚数 １００枚 ２００枚 ３００枚 ４００枚 ５００枚 

片面 2,000円 ３，６００円 ５，３００円 ６，５００円 ７，６００円 

両面 ４，０００円 ７，０００円 １０，０００円 １２，０００円 １４，０００円 

 

お問合せ先 ： 株式会社学習院蓁々会 名刺担当  TEL 03-5979-7767  内線 2562  


