学校法人学習院　名刺（定型フォーム）発注書
学習院蓁々会事務室（Tel：03-5979-7767 内線2562）担当：久保田
E-mail：kounyu@g-shinshinkai.co.jp  Fax：03-3985-3709

[bookmark: _GoBack]以下の必要事項をご記入の上、E-mailまたはFax、院内便にてお送りください。
E-mailでのご提出は、学習院アドレス（@gakushuin.ac.jp）から送信をお願いいたします。
手書きされる場合は、大きく読みやすいように、楷書にてご記入ください。
 [発注ご担当者] 　　　　  ご注文日	　    　年　　　月　　　日
	部署名・ご担当者名
	

	ご連絡先
	TEL　
	FAX　

	Eメールアドレス
	　　　　　　　@gakushuin.ac.jp


· 校正原稿は【発注ご担当者】様にお送りいたします。
	名刺作成
	□新 規　　　□増 刷 　 　増刷の校正　　□必 要　　□不 要


[名刺記載情報]
	ロゴ選択　
	□法人　□大学　□女子大学　□中高等科　□女子中高等科　□初等科　□幼稚園

	所属
	

	役職
	

	氏名
	漢字
	

	
	ローマ字
	

	住所
	· 　

	Tel.
	
	Fax.
	

	Mail
	　　　　　　@gakushuin.ac.jp

	4行目(任意)
	

	発注枚数（100枚単位）
	　　　　　　　枚


· 価格(税込)：100枚2,000円、200枚3,600円、300枚5,300円、400枚6,500円、500枚7,600円
· 本発注書の取り消しには、別途キャンセル料がかかる場合があります。
· 定型フォーム以外の体裁（裏面英語表記、マーク浮き出し等）の名刺作成は、売店にて承ります。
大学売店　TEL：03-3985-1920　内線：2564
