「たのめーる」購入担当者登録票（平成29年4月）
必要事項を入力し、kounyu@g-shinshinkai.co.jp宛に、件名を「たのめーる登録」として送信願います。登録完了までに数日かかります。登録完了はメールにて通知いたします。
	№
	項目
	入力内容
	備考

	1
	区分
	（　　　）新規　・（　　　）削除　・（　　　）変更
「変更」の場合、内容を右備考欄に記載
（ＩＤ変更時、購入履歴等は移行できません）
	「


」

	2
	購入担当者氏名
	
	①〔推奨〕共有利用の場合は事務室名等記入②個人登録は氏名を記入

	3
	ログインＩＤ
	
	①事務室共通アドレス（例***-off, dean）または②教職員番号

	4
	パスワード
	99999g
	初回ログイン時に再設定します

	5
	Email
	　　　　　　　　　@gakushuin.ac.jp
	学習院アドレスを記入願います

	6
	学校名
	
	候補：
学習院、学習院大学、学習院女子大学
学習院高等科、学習院中等科、学習院高・中等科、学習院女子中・高等科
学習院初等科、学習院幼稚園

	7
	部署名
	
	全角１７文字以内

	8
	郵便番号
	
	候補：目白171-0031、戸山162-0052、四谷160-0011、【171-8588不可】

	9
	住所
	
	候補：東京都豊島区目白１－５－１
東京都新宿区東京都新宿区戸山３－２０－１
東京都新宿区若葉１－２３－１

	10
	建物名
	
	例：東＊号館、＊号館、＊＊＊会館

	11
	フロア
	
	部屋番号等あれば記入してください

	12
	電話番号
（半角）
	
	目白地区：直通番号を記載
戸山地区（女子大）：03-3203-1906
戸山地区（女子部）：03-3203-1901
四谷地区：03-3355-2171


「たのめーる」購入担当者登録に際し、頂いた個人情報の利用目的は次のとおりです。
「①「たのめーる」利用のためのID登録　②「たのめーる」サービス業務の運用　③「たのめーる」サービス業務に関する情報の提供及び提案」　以上について同意の上、登録をお願い申し上げます。
【たのめーる学習院専用ログインアドレス】
https://nma.tanomail.com/r/ma/gakushuin/logingateway.aspx
[bookmark: _GoBack]《本件問合せ先》　㈱学習院蓁々会事務室（目白キャンパス）　担当　佐藤　TEL:03（5979）7767（内線2562）
